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Créer son compte
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Informations préalables

= Le compte HAL est commun avec celui de la plateforme Sciencesconf qui permet de gérer
ou de s’inscrire a des événements scientifiques. Méme sans avoir déja utilisé HAL, vous avez
peut-étre déja un compte.

= Si vous avez changé d’'établissement, mettez a jour votre profil (adresse mail notamment)
plutot que de créer un nouveau compte.

= Si vous utilisez votre adresse mail professionnelle, vous pourrez vous connecter par la suite
avec vos identifiants Renater (ceux de votre boite mail institutionnelle/ENT).

- Atelier dépdt dans HAL — 2026-2027 Normandie Université



Creer un compte

Se connecter

Portail : hal normandie-univ . + Déposer

HAL Normandie Université

CFPRIEOEEFERIOACETRRRORUCRRRRETOREETERERO (AR
ARCHIVE OUVERTE DE LA COMMUNAUTE SCIENTIFIQUE NORMANDE

Accueil Découvrir ¥ Se former ™ Vos droits ~ Vos out

Vous n'avez pas de compte

Login Login oublié

Mot de passe Mot de passe oublié

=+ Créer un compte

Prévenez-moi avant d'accéder a dautres
senvices.

-
- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027 Normandie Université



Créer un compte

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027

Création de compte

Login *

Prénom *

Adresse mall *
Mot de passe *
o9

Répéter le mot de passe *

Pour vérifier gque vous m'étes pas un robot: Veulllez taper ce mot *

Créer un compte

O
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Créer un compte

Une derniére étape

Votre compte a été créé

Vous devez valider votre compte avant de pouvoir vous authentifier. Mous venons de vous
envoyer un courriel & l'adresse :
Ce courriel contient un lien de validation sur lequel vous devez cliquer pour valider votre
compte.

Normandie Université



Créer un compte

Créer un compte

Création d'un compte sur le Service Central dAuthentification du CCSD

[HAL] confirmation de votre inscription

De : noreply@ccsd.cnrs.fr
A:

Bonjour
Vous venez de créer un compte sur le portail HAL { HAL hitps:ifhal-preprod.archives-ouvertes fr )
Pour activer votre nouveau compte et pouvoir vous authentifier au systéme, merci de bien vouloir cliguer sur le lien

hitps:#ihal-preprod.archives-ouvertes friuserfactivate/uid/551335oken/5f492df2ba1774fb5b80c0b4b7 c2d24b86ad22de/

Sile lien ne fonctionne pas depuis votre logiciel de messagerie, nous vous invitons a le copier-coller dans la barre d'adresse de votre navigateur.

Cordialement,

uipe du portail HAL

AL CCSD

votre compte a été créé.

Vious devez valider votre compte avant de pouvoir vous authentifier.
Mous venons de vous envoyer un courriel 3 l'adresse :

Ce courriel contient un lien de validation sur lequel vous devez cliquer pour valider votre compte.

O
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Parameétrer son profil
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Parameétrer son profil

Tableau de bord
& Mon profil

#®  Mon IdHAL

B wmoncv

@ Mes dépots

@ Transfert ORCID
i Ma bibliothéque

=« Mes pariages de
propriétés

«) Déconnexion

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027
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Paramétrer son profil

Mes informations

Aucun idhal défini

Nom de famille: Boileau

Frénom: Nicolas ..
Mes affiliations

Login:
9 Centre Michel de Boiiard - Centre de recherches
Email: archéologiques et historiques anciennes et
médiévales - CRAHAM (2012 — ) o
Photo: UNICAEN - Université de Caen Normandie ; CNRS - Centre Vous pouvez indiquer votre

affiliation actuelle, elle sera
récupérée automatiquement dans
vos prochains dépots.

Mational de la Recherche Scientifigue : UMR 6273 ;

Le code couleur est important, en
vert s’affiche la structure validée et
actuelle de l'unité.

Normandie Université



Mes préférences

— Préférences générales

Disciplines par défaut

Langue par défaut

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027

Paramétrer le profil

+ Chimie ~
+ Informatique [cs]

+ Mathématigues [math]

+ Science non linéaire [physics]

+ Physique [physics]

+ Sciences cognitives

+ Sciences de l'environnement

+ Planéte et Univers [physics]

+ Sciences du Vivant [g-bia]

-_ . _ ____________________________________Ihd

Vous pouvez sélectionner
une discipline par défaut,
elle sera également
répercuter sur vos
prochains dépots.

Pour les disciplines, il s’agit
d’une liste fermée. Vous

pouvez en choisir plusieurs
et adapter dans vos dépots.

O
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— Préférences de dépot

M'ajouter comme auteur automatiquement dans chaque nouveau dépét
Affilier les auteurs automatiquement dans chaque nouveau dépat
Utiliser par défaut ma discipline dans un nouveau dépbt

Ma licence par défaut

Associer automatiquement les dépdts contenant mon nom & mon compte

— Préférences mail

Recevoir un mail de confirmation pour chaque dépdt

Recevoir un mail lorsque je suis identifié comme co-auteur

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027

Paramétrer le profil

Non

Mon

Mon

-

Qui

Qui

Oul

Qui

Oul

Plusieurs options vous
sont proposées pour
gagner du temps sur vos
dépbts.

Pour I’affiliation
automatique des co-
auteurs, il s’agit de
propositions faites par
HAL, elles sont donc a
vérifier.

Les affiliations sont
importantes car elles
alimentent les
collections HAL des
unités, établissements,
etc.

Vous pouvez
également
personnaliser
vos notifications
par mail.

O
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Déposer une publication
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Informations préalables

Conditions :

® Avoir un compte HAL

= Vérifier les droits de dépot en open access de votre article (politique de I'éditeur, version du fichier,
embargo)

= Accord des co-auteurs
= Pour la pérennité des acces, tous les dépbts sont définitifs

= Cependant, vous pouvez ajouter une nouvelle version du document sur la méme notice. Elle
s’affichera en premier lors de la consultation d’'un dépét.

Bonnes pratiques :
= Conserver la version corrigée de votre manuscrit sans mise en forme par I'éditeur (postprint)

= Le champs « Visibilité » (embargo) vous permet de déposer dés que possible en paramétrant la
date de mise en ligne

= Sivous avez besoin d’exporter rapidement la référence d’un dépét (Hcéres, transfert ORCID ou
autre), nous vous conseillons de déposer en premier lieu une notice simple, puis de revenir sur le
dépot pour ajouter le texte.

Nouveaute 2026 : le champ licence est obligatoire.
O
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Déposer dans HAL

Astuces :

= Vous souhaitez récupérer automatiquement des metadonneéees sans
vouloir/pouvoir déposer le texte intégral ? Vous pouvez deposer le texte
intégral de votre publication dans le formulaire, puis le retirer avant de valider.

* Vous souhaitez rendre disponible la notice bibliographique dans HAL
sans attendre la modération du depot ? Méme déemarche que précédemment.
Une fois validé, vous pouvez revenir sur votre déepot puis ajouter un fichier. Ainsi
la notice sera disponible dans HAL et la modeération suivra son cours.

- Atelier dép6t dans HAL — 2026-2027 Normandie Université



Déposer dans HAL

Se rendre sur le portail HAL Normandie Université : https://normandie-univ.hal.science

1 — Se connecter

H A L Se connecter

Portail : hal normandie-univ + Déposer

HAL Normandie Université > _ Cliquer

T T sur
ARCHIVE OUVERTE DE LA COMMUNAUTE SCIENTIFIQUE NORMANDE .
« Déposer »

Accueil Découvrir ™ Se former ™ Vos droits ¥ Vos outils ™ Référents ~

COLLECTIONS

o .

8 “W’_f\ 78

LABORATOIRES

ETABLISSEMENTS

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027 Normandie Université


https://normandie-univ.hal.science/

Déposez sur HAL

Déposer dans HAL

Choisir le type de document qui correspond a votre publication. Licdne =" indique que des sous-types de documents sont disponibles et peuvent &tre

sélectionnés (@)

EJ Article dans une revue

Communication dans un

s,
= .
congras

E Poster de conférence

u Ouvrages
“ Chapitre d'ouvrage

ﬁ Brevet

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027

* Autre publication scientifique

Pré-publication,
Document de travail

. Rapport

ﬂ Thése

i HDR

]

Cours

ﬂ Mémoire d'étudiant

El Image b

B yidéo

“) Son

</? Logiciel

= Quitter

Document associé a des
manifestations scientifiques

Motes de synthése

O
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Déposer dans HAL

> Dépot du fichier : glisser-déposer ou teléechargement

&Y Je dépose sur NORMANDIE-UNIV : B Article dans une revue changer # Vider x Quitter

Fichier(s) Je dépose mes fichiers
Fichier(s)

Métadonnées
Extraction automatique
Auteurs et affiliations

Informations principales

Identifiants

Financements b o o e e e e e e e e o e m :

¢ Uploader & partir d'un lien
Autres Informations P P

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027
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Déposer dans HAL

> Une fois le fichier chargé, vous avez un encart avec des options a parameétrer :
> Origine du fichier : auteur ou éditeur

> Format : la publication ou une piece annexe

> Visibilité : paramétrage de 'embargo

> Licence [obligatoire] : attribution ou répercussion d’'une licence existante sur le document
(licences ouvertes ou copyright/tous droits réserves)

F Actions -~ Format Visibilité Licence

584 full.pdf Zrigine fichier principal
pd

{561.51 Ko Les fichiers que je c ¥ Document (p ¥ immeédiatem: v Licence hd

Normandie Université



Déposer dans HAL

> HAL récupere automatiquement des metadonnees (titre, langue, volume, auteurs, etc.)
avec le fichier déposé et/ou un identifiant (DOI, arXiv, Pubmed, etc.)

Métadonnées, Je renseigne mon dépot

Extraction automatique

Des métadonnées ont été récupérées a partir de votre fichier : 584.full.pdf

Langue du document, Titre, Volume, Identifiants, Date, PagesIdentifiant, Nom de la revue
Fermer

Chargez les métadonnées a partir d'un identifiant

Les informations associées & cet identifiant permettront de compléter automatiquement votre dépdt.

DOI ~ 1000

Récupérer les métadonnées

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027 Normandie Université



Déposer dans HAL

> HAL récupeére les auteurs avec le fichier ou le DOI. N’hésitez pas a les vérifier. Vous
pouvez également en ajouter, les modifier, les ordonner,

Auteurs

Ajouter un auteur

Ajouter une liste d'auteurs Ajouter les auteurs d'une Ajouter mes auteurs

structure

> HAL propose d’affilier les auteurs a partir des dépéts déja dans sa base de données. Il
fait un rapprochement en fonction de I'ldHAL et de la date de publication. Cependant, il
s’agit de propositions a vérifier. Cette étape est importante car elle permet
I’alimentation des collections.

‘ Affilier les auteurs Supprimer toutes les affiliations

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027 Normandie Université




Déposer dans HAL

> L’encart « Informations principales » reunit les métadonnées necessaires a la citation :
Titre, sous-titre, domaine, date, volume, numeéro, pagination mais aussi mots-clés,
resumes. Pour chaque item, il est possible de renseigner en plusieurs langues.

Informations pri ncipa les informations nécessaires pour Ia citation

Titre *
Vous pouvez renseigner le titre en plusieurs langues : choisir la langue et cliquer sur + pour ajouter une nouvelle
langue

Anglais -

Factors related to the relative survival of patients with diffuse large B-cell lymphoma in a
population-based study in France: does socio-economic status have a role?

Y

B Supprimer

Normandie Université



Déposer dans HAL

> Vous pouvez saisir differents identifiants.

> Si vous souhaitez lier ce dépot avec d’autres dépots HAL, ou avec des données de
recherche/logiciels d’autres entrepots, vous pouvez le saisir.

Identifiants
Ajoutez les identifiants de votre dépdt dans d'autres entrepdts comme arXiv, PubMed, ADS, ...

Ressources associées

+ Ajouter une relation

Normandie Université



Déposer dans HAL

> La rubrique Financements permet d’indiquer si la publication est réalisée dans le cadre d’un
projet ANR, ANSES, ADME ou européen. Les différents projets sont présents dans le référentiel
(ANR et projets européens), il vous suffit de saisir le début de I’'acronyme et vous aurez les
propositions correspondantes.

Financements

Projet(s) ANR
Veuillez saisir le code décision (ANR-19-ASMA-0007), I'acronyme du projet ou le titre du projet. Vous pouvez indiguer plusieurs projets ANR.

Projet(s) ANSES
Veuillez saisir la référence (ANSES-référence), l'acronyme ou le titre du projet. Vous pouvez indiquer plusieurs projets ANSES

Projet(s) ADEME
Veuillez saisir la référence (ADEME-référence), l'acronyme ou le titre du projet. Vous pouvez indiguer plusieurs projets ADEME

Projet(s) Européen(s)
Indiquez le ou les projets Européens liés & ce travail

Financement
Origine du financement lié & ce travail

4

4+ Ajouter

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027 Normandie Université



Déposer dans HAL

> Des métadonnées complémentaires peuvent étre précisées : notamment I’Audience, ,
s’il s’agit d’un publication de vulgarisation, une référence interne, etc.

Autres Informations

Date de production/écriture
Renseignez la date au format AAAA-MM-|] ou AAAA-MNM ou AAAA

Vulgarisation

MNon W

Comité de lecture

Oui ~

Normandie Université



Déposer dans HAL

> Sur la droite, HAL vous indique
si la publication a dé¢ja éte
déposeée dans HAL. Dans ce

> Avant la validation du dépot, cas, vous pouvez vérifier en
vous pouvez verifier la citation et cliquant sur le lien.
corriger si nécessaire.

H H ;. . . . . S’ll S’aglt blen de &Cedncumentestpeut-
Validation, Je vérifie mes informations et jaccepte les conditions la. méme &tre déja présent dans HAL.
H H Sandra Le Guyader-Peyrou,
pu bl Ication ! Sébastien Orazio, Olivier

Je vérifie les informations de la citation annuler le dépot Dejardin, Marc Maynadié, Xavier

Troussard, et al.. Factors related

en cours et to the relative survival of patients

demander Ia with diffuse large B-cell

lymphaoma in a population-based

Sandra Le Guyader-Peyrou, Sébastien Orazio, Olivier Dejardin, Marc Maynadié, Xavier prOprlété d u study in France: does socio-
Troussard, et al.. Factors related to the relative survival of patients with diffuse large B-cell dé D ot pour economic status have a rDlE?-_
lymphoma in a population-based study in France: does socio-economic status have a role?. Haematniogics, Ferraka Stord
Haematologica, Ferrata Storti Foundation, 2016, 102, pp.584 - 592. ap porter FD";;EE:;' 2017.102(3).
(10.3324/haematol.2016.152918) d’éventuels ﬂl?:l.3324fh aematol.2016.152918).

thal-01559872)

[£ Accéder au dépidt

VERIFIER AVANT DE DEPOSER

compléments.

Normandie Université



Déposer dans HAL

> Un transfert automatique du depo6t vers arXiv est possible. HAL vous précise les conditions.

Je transfére mon dépaot

arXiv

Pour pouvoir transférer sur arXiv, votre dépot doit satisfaire les conditions suivantes :
A Le document doit avoir un résumé en anglais.

A\ Un des domaines choisi doit &tre un sous-domaine d'arXiv.

~/ Chaque fichier doit &tre < 3Mb et les tout < 10Mb.

A\ Sile pdf a &té généré par laTex, les sources doivent &tre présentes.

» Si vous utilisez bibtex, vous devez fournir le .bbl pour arXiv.

HAL utilise la licence arXiv suivante lors du transfert de ce papier : arXiv.org perpetual, non-exclusive
license to distribute this article
Je transfére vers arXiv

Normandie Université



Déposer dans HAL

> HAL vous rappelle les conditions du dépo6ts, notamment sur la pérennité du dépot.
> Vous devez cocher la case « J’accepte ces conditions » puis cliquer sur « Déposer ».

J'accepte les conditions de HAL

En déposant ce document, le contributeur (je) accorde 13 licence suivante 3 HAL :
# J'autorise HAL & mettre en ligne et 3 distribuer cet article ;
« |e reconnais avoir pris connaissance que les dépots ne peuvent pas étre supprimés, une fois
acceptés ;
= |e comprends que HAL se réserve le droit de reclasser ou de rejeter tout dépdt.

J'accepte ces conditions

DEPOSER

Normandie Université



Déposer dans HAL

> Vous recevrez une notification confirmant le dépaot.
> Si le texte est déposé, la modération va le vérifier avec la mise en ligne.

[HAL] hal-01587388, version 1 : Votre nouveau dépdt

De : noreply@ccsd.cnrs.ir
A

Bonjour
Les informations concernant votre nouveau dépdt sur le portail HAL (HAL https:#hal-preprod.archives-ouvertes frihal-01587388 ) sont

Elizabeth Lalou. L enquéte au Moyen dge Elisabeth LALOU. Revue historigue, Presses Universitaires de France

identifiant : hal-01587388

version : 1

mot de passe:

date de soumission : 2017-10-20 15:25:12

Ces informations vous seront nécessaires lors de vos éventuelles modifications sur cet article.
Ce document va maintenant étre contrélé : vérification du(des) fichier(s), saisie des métadonnées, etc...
Cordialement,

L"équipe du portail HAL
HAL CCSD

Normandie Université



Mes depots

> En haut a droite, dans le menu, vous retrouverez tous vos depaots.

#? Tableau de bord
Man profil

Mon [dHAL

Mes dépdts

a
*
B MoncCVv
™
@® Transfert ORCID

il Ma bibliothéque

*s Mes partages de
propriétés

<) Déconnexion

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027
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Mes depots

Pour retrouver un dépo6t en particulier, vous pouvez faire une recherche ou utiliser les filtres Type (notice simple
ou avec le texte intégral) ou Statut (en ligne, en cours de modération ou en attente de modification).

Si la modération refuse le dépdt, vous recevrez un message vous expliquant la raison. Vous pourrez
alors modifier puis soumettre la correction.

Q Administrer dans HAL ~

Jo)
4
+
5

§

Portail : hal normandie-univ

Mes dépots

. l - Date de
. O\ Type ~ Statut - Date de dépdt

publication

Casuhal - Enquéte Adhérents 2020 :
synthése des résultats Document En ligne 2022-04-20 2020-09

Nicolas Boileau

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027 Normandie Université



Mes depots

Sur la droite de chaque dépot, vous retrouverez une icone avec 3 points

Cela permet d’afficher des actions : voir le dép6t, ajouter un fichier sur une notice simple ou une
nouvelle version, partager la propriété avec un co-auteur, etc.

v+ Administrer dans . ) o
% Quyrir la publication

e g Partager / exporter

Q
/" Modifier les métadonnées
+ . -
| Ajouter un fichier

Mes dépots

+ Déposer une nouvelle version

& Lier les ressources
O'\ Type - Statut - Date de dépit

B utiliser comme modele

a Partager la propriété
Casuhal - Enquéte Adhérents 2020 :
synthese des résultats Document En ligne 2022-04-20

a Ajouter a une collection

" Retirer d'une collection

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027
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Mes dépots

Les métadonnées obligatoires communes a tous les types de document :

Metadonnées Note

Le domaine qui s'affiche automatiquement est celui
Titre que vous avez sélectionné dans votre profil (Mes
préférences de dépdot)

Meétadonnees  Type de document
obligatoires
Domaine
Langue du document
Auteur(s) du document

Au moins 1 affiliation

D’autres sont en fonction du type de document. Dans certains cas, le dépoét du fichier est
obligatoire. Retrouver le détail dans la documentation : https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027 Normandie Université


https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/

Suggestions de dépot

HAL recherche des publications en libre acces (sous licence CC) et vous propose de les déposer
automatiquement dans HAL (fichier ou notice + fichier si la notice n’existe pas).

La fonctionnalité est paramétrée par défaut pour une recherche sur Prénom/Nom. Une
notification est envoyée sur votre adresse mail.

s Tableau de bord

&  Mon profil

Y

Mon IdHAL
B MoncCVv

’ @ Mes dépots
Bt Suggestions de dépbt
® Transfert ORCID
iili Ma bibliotheque

Mes partages de
propriétés

«) Déconnexion nu
- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027 Normandie Université



Suggestions de dépot

Sur ’interface des Suggestions de dépot
suggestions, vous avez la ’

e, . . Import automatique Import de votre fichier Configuration
possibilité de visualiser le —

fichier suggere.

publications dont le texte intégral n'est pas encore présent dans HAL : publication non référencée ou publication déja

En fo n Ctl O n d e I a Publications en libre accés sur une autre plateforme que vous pouvez importer dans HAL. Seules vous sont proposées les x
référencée mais sans le texte intégral (notice)

proposition, vous pouvez :
importer le fichier suggere,

Importer votre propre
.I:I C h | er ou su p p I’I mer I a Post-fledging Dependence Period in the Eurasian Kestrel ( Falco tinnunculus ) in Western e

France < Importer mon propre
. . Nicolas Boileau , Vincent Bretagnolle fichier
suggestion (si elle por: 10:335awn11.701 [
upprimer la
concerne un homonyme suggestion

par exemple).

Normandie Université



Suggestions de dépot

L’'onglet « Import de votre
fichier » liste les . .
Suggestions de dépodt
publications disposant d’un ‘
DOI mais dont Ie fichier n,est Import automatique Import de votre fichier Configuration
pas accessible ou pas sous
licence Creative Commons.

Le dépbt d’un fichier est

Aucune publication n'a été trouvée pour le moment.

(0) b I | g at 0] | e y VOUsS ne p ouvez La mise a jour de .".sj ba_se des suggestions est mens‘ueﬂe.
De nouvelles publications pourront correspondre a vos

H H critéres ultérieurement.

I m p O rter u n I q u em ent I es voir Configuration du service

meétadonneées.

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027 Normandie Université



Si vous recevez trop de
suggestions inadéequates (a
cause d’'un homonyme par
exemple), vous pouvez
affiner les criteres de
suggestions en filtrant sur
votre ORCID, vos affiliations
ou vos disciplines.

Les notifications de
suggestions sont activées
par défaut. Vous avez la
possibilité de les désactiver
au besoin.

- Atelier dép6t dans HAL —2026-2027

Suggestions de dépot

Import automatique Import de votre fichier Configuration

I Personnaliser le fonctionnement du service de suggestions

Informations de mon profil

Prénom Nicolas
Nom de famille Boileau
ORCID https://orcid.org/0000-0002-2278-4593

L'affiliation et la discipline sont obligatoires pour créer un nouveau dépdt

mes affiliations = NU - Normandie Université

Disciplines par défaut » Sciences de l'information et de la communication

’ Critéres de la suggestion

Les éléments suivants permettent de modifier la requéte dans la base de suggestions. La
meétadonnée choisie devra étre présente dans la base. Attention, plus il y a de critéres
sélectionnés, plus cela restreint la recherche.

Mom/prénom Non ‘
ORCID Non .
Affiliations Non . oui
Disciplines Non .

®

Coauteurs Non

’ Notifications

La base de suggestions est mise 3 jour une fois par mois
Recevoir les notifications Non . oui

Email du compte nicolas.boileau@normandie-univ.fr

O
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