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Journée des référents HAL – Open Science Week 2026

Référent HAL : accompagner 
les chercheurs à la création de 
l’IdHAL et du CV
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Programme de la formation

› Création et paramétrage de l’IdHAL

› Gestion des formes auteurs de sa collection HAL
Depuis sa collection : page « Publications par auteur »

OCdHAL

AuréHAL

› Création du CV HAL
Création pas à pas

Charte graphique pour un laboratoire

Recensement des CV HAL d’une collection

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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1.
Création et paramétrage de l’IdHAL



4

Créer un IdHAL

POURQUOI ?

▪ C’est un fédérateur d’identités : regrouper les formes auteur et vos publications

▪ Pour créer et maîtriser son identité numérique chercheur 

▪ Pour résoudre les problèmes d’homonymie, de saisie, de fautes de frappe, de changement de nom 
et faciliter la recherche dans HAL

▪ Pour maîtriser les publications affiliées à son nom (cela permet de limiter la création d’autres formes 
auteur

▪ Améliorer la visibilité de ses publications dans HAL et créer un CV avec une URL pérenne

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son IdHAL

Pré-requis :

▪Avoir un compte HAL

Rendez-vous dans votre tableau de bord, puis cliquer sur « Configurer 
mon IdHAL » :

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son IdHAL

Choisissez votre IdHAL. Il 
ne pourra pas être 
modifié par la suite. 

Il est utilisé pour 
construire l’url de votre 
CV, tous les caractères ne 
sont pas utilisables 
(espace, +, ., etc.)

Vous pouvez indiquer vos 
identifiants chercheurs : 
IdRef, arXiv, email, etc.)

Vous pouvez indiquer vos 
réseaux sociaux ou site 
web.

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Étape 1 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son IdHAL

Connecter votre compte 
ORCID.

Pour cela, il faut vous 
connecter à ORCID et 
accepter de lier vos 
comptes.

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Étape 2 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son IdHAL

Ajouter vos formes 
auteurs. Il s’agit des 
formes qui ont été saisies 
pour vos dépôts. En plus 
de prénom nom, 
rechercher les formes 
« initial prénom + point » 
ou « initiale prénom ». Ex. 
N. Boileau ; N Boileau 

Il est possible de saisir 
des formes qui pourraient 
être utilisées.

Choisissez ensuite une 
forme par défaut qui 
s’affichera en premier 
dans le formulaire de 
dépôt.

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Étape 2 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son IdHAL

Vos publications. 

Vérifier les publications de 
votre IdHAL. Vous pouvez 
supprimer des dépôts 
d’homonymes par 
exemple.

Pour les compléter, vous 
pouvez chercher vos 
publications avec vos 
formes auteur. Si elles 
sont dans HAL mais que 
vous ne les trouvez pas, 
vous pouvez également 
faire une recherche.

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Étape 3 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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2.
Gestion des formes auteurs de son unité
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Gestion des formes auteurs de son unité : 3 outils

▪ Sur la page « Publications / Consulter par auteur » :

https://normandie-univ.hal.science/NORDIC/browse/author-structure

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://normandie-univ.hal.science/NORDIC/browse/author-structure
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Gestion des formes auteurs de son unité

Se rendre sur la page 
d’accueil de sa collection 
HAL.

Puis se rendre sur la 
page de consultation des 
publications « Par 
auteur »

Étape 1 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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Gestion des formes auteurs de son unité

Repérer les chercheurs 
qui ont un IdHAL.

Pour ceux qui n’en n’ont 
pas : pas de nettoyage 
possible.

Pour ceux qui en ont un : 
se rendre sur chaque 
forme auteur non 
rattachée à la forme 
identifiée.

Étape 2 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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Gestion des formes auteurs de son unité

Une page de résultat 
s’ouvre contenant toutes 
les publications 
rattachées à la forme non 
identifiée sélectionnée

Travailler dépôt par dépôt 
pour modifier la forme 
auteur

Étape 3 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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Gestion des formes auteurs de son unité

Sur la page du dépôt, 
sélectionner « Modifier les 
métadonnées »

Étape 4 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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Gestion des formes auteurs de son unité

Modifier la forme auteur 
en sélectionnant celle 
rattachée à l’IdHAL

Étape 5 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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Gestion des formes auteurs de son unité : 3 outils

▪ Sur la page « Publications / Consulter par auteur » :

https://normandie-univ.hal.science/NORDIC/browse/author-structure

▪ Depuis OCdHAL : 

https://ocdhal.univ-grenoble-alpes.fr/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://normandie-univ.hal.science/NORDIC/browse/author-structure
https://ocdhal.univ-grenoble-alpes.fr/
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Gestion des formes auteurs de son unité

Se rendre sur 
https://ocdhal.univ-
grenoble-alpes.fr/

Rentrer le code collection 
ou structure (AuréHAL)

Rentrer les identifiants de 
votre compte HAL. 
OCdHAL reconnaît les 
privilèges liés à votre 
compte.

Étape 1 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://ocdhal.univ-grenoble-alpes.fr/
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Gestion des formes auteurs de son unité

Se rendre dans le menu 
principal « Auteurs »

Cliquer sur « Structures » 
pour filtrer et n’afficher 
que les auteurs affiliés à 
votre laboratoire

Attention à bien cocher 
toutes les formes du 
laboratoire, actuelles et 
passées

Étape 2 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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Gestion des formes auteurs de son unité

Personnaliser les entêtes 
de colonnes (clic droit), 
pour faire apparaître au 
moins le nom, prénom, ID 
Forme, affiliation et IdHAL

Trier par nom d’auteur 
avec un clic gauche sur 
l’entête « Nom »

Étape 3 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026



21

Gestion des formes auteurs de son unité

Pour chaque auteur 
possédant un IdHAL, 
modifier les formes 
auteurs qui ne sont pas 
rattachées à l’identifiant 
dans la colonne « ID 
Forme-ID Auteur » pour 
chaque publication

La modification peut se 
faire directement dans le 
champ concerné, en 
faisant un clic gauche

La modification apparaît 
en rose

En actualisant, l’IdHAL
apparaît

Étape 4 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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Gestion des formes auteurs de son unité

Les modifications peuvent 
aussi s’effectuer par lots, 
en utilisant l’outil 
« Modifier »

Dans la nouvelle fenêtre 
qui s’affiche, cocher le 
champ « ID Forme-ID 
Auteur »

Rentrer dans l’onglet 
« Remplacer par » la 
forme auteur avec IdHAL

Sélectionner « Appliquer à 
tous »

Étape 5 :

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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Gestion des formes auteurs de son unité : 3 outils

▪ Sur la page « Publications / Consulter par auteur » :

https://normandie-univ.hal.science/NORDIC/browse/author-structure

▪ Depuis OCdHAL : 

https://ocdhal.univ-grenoble-alpes.fr/

▪ Depuis AuréHAL : 

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://normandie-univ.hal.science/NORDIC/browse/author-structure
https://ocdhal.univ-grenoble-alpes.fr/
https://aurehal.archives-ouvertes.fr/
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AuréHAL : référentiel auteurs

Le référentiel auteurs est disponible à cette adresse : https://aurehal.archives-ouvertes.fr/person/index

On identifie trois types de formes auteurs : 

▪ Forme verte : forme auteur avec IdHAL ou forme identifiée (adresse mail, IdRef…)

▪ Forme jaune : forme auteur rattachée à une ou plusieurs formes identifiées

▪ Forme blanche : forme auteur qui n’est pas rattachée à une forme identifiée → les dépôts de cette 

forme n’apparaîtront pas dans le compte de l’auteur ni dans la collection

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/person/index
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Gestion des formes auteurs de son unité

Repérer une forme qui 
n’est pas rattachée à une 
forme identifiée

Il est possible de 
consulter les publications 
concernées via l’action 
« Consulter les 
publications »

Pour envoyer la liste des 
publications au chercheur, 
faire un export des 
publications

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

Pour les publications qui 
ne sont pas dans la 
collection, aucune 
modification n’est possible

C’est au chercheur de 
rattacher la forme auteur 
à son IdHAL
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3.
Création du CV HAL
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Créer son CV

› Dans le menu de votre compte utilisateur, cliquer sur « Mon CV ». 

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son CV

Onglet 1 : Données 

biographiques :

› La photo est à insérer dans le 

menu « Mon Profil »

› Poste Actuel : la saisie est 

personnalisable.

› Vos réseaux sociaux, affiliations 

et identifiants : récupérés de 

votre IdHAL et profil.

› Mes domaines : à paramétrer 

dans « Mes préférences de 

dépôts »

› Mes compétences : saisie libre. 

› Présentation : saisie libre : votre 

carrière, vos enseignements, 

vos missions d’experts par 

exemple.

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son CV

Onglet 2 : Mes publications : 

› Vous pouvez sélectionner ou 

désélectionner les types de 

document à afficher ou non.

› Vous pouvez organiser l’ordre 

d’affichage des types de 

document en 

maintenant/déplaçant cette icône.

› Sur la droite, vous avez un 

aperçu des publications. Elles 

s’ajouteront de façon dynamique 

avec les futurs dépôts associés à 

votre idHAL

› « Sauvegarder » à chaque 

modification.

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son CV

Onglet  : Mes facettes : 

Les facettes sont des encarts qui 

viendront compléter votre CV dans la 

colonne de gauche.

› Vous pouvez sélectionner ou 

désélectionner les facettes 

que vous souhaitez voir 

affichées sur votre CV.

› Vous pouvez organiser l’ordre 

d’affichage des facettes en 

maintenant/déplaçant cette 

icône.

› « Sauvegarder » à chaque 

modification.

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son CV

Onglet 4 : Personnalisation :

3 thèmes graphiques différents 

sont proposés.

HAL vous donne également la 

possibilité d’aller plus loin dans 

la personnalisation en utilisant 

votre propre feuille de style 

CSS.

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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Créer son CV

A tout moment, vous pouvez 

consulter votre CV pour 

visualiser vos modifications.

Vous pouvez également 

partager facilement votre CV 

par mail ou via des réseaux 

sociaux.

Voir aussi : https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://doc.archives-ouvertes.fr/identifiant-auteur-idhal-cv/
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CV HAL : charte graphique pour son unité

Vous pouvez contacter la cellule d’appui HAL pour mettre en place au sein de votre laboratoire :

▪ Une charte couleur

▪ Une harmonisation de la partie présentation du CV

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026

https://cv.hal.science/ata-martin-lawson
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CV HAL : charte graphique pour son unité

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026
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Recensement des CV HAL de son unité

Dans le menu « Auteurs » 

d’OCdHAL, ajouter 

l’entête « CV HAL » pour 

recenser les chercheurs 

qui en possèdent un ou 

non.

Accompagner les chercheurs à la création de l’IdHAL et du CV – OSW 2026



Merci de votre attention !


