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OCdHAL : prise en main
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OCdHAL : outil de contrôle des publications
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Code collection ou 

structure (AuréHAL)

Identifiants de votre 

compte sur HAL. 

OCdHAL reconnait 

les privilèges liés à 

votre compte.

Connexion avec login 

uniquement : 

consultation ;

Connexion avec mot 

de passe : mêmes 

droits que dans HAL



OCdHAL : prise en main
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À la première connexion sur une structure, il faut lancer une synchronisation. La 

durée d’attente varie selon le nombre de dépôts associés.

A noter qu’une surcharge de serveur peut ralentir le processus.

1
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OCdHAL : les publications
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Menu principal

Entêtes de colonnes

Articles : liste de 

tous les dépôts 

(ouvrages, 

communications, 

etc.)

Nombre de dépôts

Contrôle Action Personnalisation

Pour travailler sur les données de la collection, vous devez cocher votre collection dans 

ce menu.



OCdHAL : les auteurs
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Menu principal : Auteurs

Affichage des 

auteurs liés aux 

articles. 

Cliquer sur 

« Structures » pour 

filtrer. Vous pouvez 

choisir de n’afficher 

que les auteurs 

affiliés à votre 

laboratoire. Il suffit de 

cocher le nom de 

votre laboratoire puis 

faire OK.



OCdHAL : les affiliations
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Menu principal : Affiliations

Liste de toutes les 

affiliations associées 

aux dépôts de votre 

collection/structure.

Astuces :

▪ Alt + double clic sur 

l’affiliation > permet d’aller 

directement sur la structure 

dans AuréHAL.

▪ Ctrl + double clic sur 

l’affiliation > permet de voir 

les documents affiliés.



OCdHAL : le menu
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Exporter : export en CSV d’une sélection (EXCEL).

ExtrHAL : export pour un rapport en RTF (WORD).

Modifier : modification d’un champ ou par lot.

Collection : sélectionner les documents à partir d’un TAMPID.

Statuts : permet d’ajouter un filtre à partir des critères proposés ou personnalisés (exemple : détection de doublons).

Production : permet de renommer des types de document.

Analyse : permet de faire des statistiques.



OCdHAL : les en-têtes de colonnes
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Pour personnaliser les champs : clic droit sur une des entêtes :

À activer pour faciliter 

la lecture.

Champs HAL :

Les champs en gras sont 

modifiables depuis 

OCdHAL.

En cliquant sur « Etendre », 

davantage de champs 

s’affichent.

Champs de contrôle, 

propres à OCdHAL.

Il est possible de changer l’ordre de ces en-têtes (glisser). Pour personnaliser les champs : clic droit sur une des entêtes :



OCdHAL : regrouper
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En faisant, Ctrl + clic 

gauche de la souris 

sur l’entête de la 

colonne « Type de 

document », cela 

permet un 

regroupement des 

types de documents.



OCdHAL : filtrer par date

Module de formation OCdHAL - cellule d’appui HAL NU 11

Saisie de la date 

dans le champ 

« Année » pour 

n’afficher que les 

publications 2020.

Vous pouvez 

également saisir une 

période, pour 

travailler sur les 

publications de la 

vague B.



L’outil d’export Hcéres
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Hcéres : 
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Mise en place fin 2023 pour faciliter la création du bilan de la production scientifique : 

https://monevaluation.hceres.fr/hal



Hcéres : paramétrage des dates
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Vague B : 1er

janvier 2020 au 

31 décembre 

2025. 

Indiquez : 

2020 - 2025



Hcéres : la collection
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Taper le code 

collection 

(TampID) en 

majuscules

Puis lancer la 

recherche



Hcéres : la collection
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L’outil réalise 

une synthèse 

du contenu de 

la collection par 

type de 

document.

Vous devez 

ensuite 

télécharger la 

liste de 

productions.



Hcéres : la collection
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Sur l’onglet 1, la 

synthèse des dépôts 

récupérés de puis la 

collection.

L’onglet 2 permet 

d’insérer la liste des 

chercheurs et 

doctorants, ainsi que 

leur équipe.

Les autres onglets 

permettent de 

retrouver la production 

par type de document.



Hcéres : onglet 2, « équipes et doctorants »
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Vous pourrez ajouter dans cet 

onglet, les personnels 

scientifiques de l’unité ainsi que 

les doctorants.

Il faut reprendre tous les 

personnels qui ont été présents 

durant la période évaluée, 2020-

2025.

Ensuite, il faut cliquer sur le 

bouton en haut de page pour 

activer la macro intégrée au 

fichier. Cela va permettre de 

ventiller les personnels sur les 

différents types de document 

automatiquement.



Hcéres : onglet articles
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Les champs à vérifier :

- Revues

- Affiliations des co-auteurs

- Auteur de correspondance

- Langue

- Volume

- Page

- DOI



Hcéres : onglet communications dans un congrès
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Les champs à vérifier :

- Titre du congrès

- Ville du congrès

- Pays du congrès

- Date de début 

- Date de fin

- Conférence invitée

- Audience 

- Langue

- Actes (s’il y a)

- Doi (s’il y a)

Parcourir rapidement les autres types de documents.



OCdHAL : identifier les doublons
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OCdHAL : les statuts
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OCdHAL vous propose un certain nombre d’alertes prédéfinies et d’autres que vous pouvez 

créer selon vos besoins. 

Dans un premier temps, dans le menu « Articles », vous devez ajouter la colonne 

« Statut » : 



OCdHAL : les statuts
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Etape 1 : cliquer sur Collections, sélectionner votre(vos) collection(s) ou structure(s), cela 

permet d’activer les statuts et faire le contrôle.

Etape 2 : cliquer ensuite sur le menu « Statuts » :



OCdHAL : le contrôle
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OCdHAL : ex. 1 : statut « Doublons »
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Menu principal : Statuts > Doublons DOI / ISBN / titres.

OcdHAL vous indique les potentiels doublons repérés. Dans un premier temps, vous devez vérifier qu’il s’agit bien de la même 

publication.



OCdHAL : ex. 1 : statut « Doublons »
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Menu principal : Statuts > Doublons DOI / ISBN / titres.

Si un doublon est confirmé, vous pouvez exporter facilement dans un tableur Excel et transmettre le document à hal@normandie-univ.fr



OCdHAL : modifier des champs
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OCdHAL : modifier
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OCdHAL vous permet d’intervenir sur les métadonnées sans repasser par HAL. Il y a certaines  

conditions :

- avoir des privilèges de référent structure ;

- seuls les champs dont l’entête est en gras sont modifiables directement ;

- certaines modifications ne peuvent pas être faîtes, dans ce cas vous aurez un 

message explicatif.

Pour les champs non modifiables depuis OCdHAL, vous pouvez double-cliquer sur le titre ou 

d’identifiant HAL du dépôt, cela vous ouvrira une nouvelle fenêtre sur la page de la publication 

dans HAL. Vous pourrez alors « Modifier les métadonnées ». Une fois la modifications dans HAL 

effectuée, il faut cliquer sur « Actualiser » dans OCdHAL pour voir les changements (comme 

dans HAL il peut y avoir un délai d’indexation).

Les modifications peuvent être effectuées dépôt par dépôt ou par lot.



OCdHAL : exemple de modification
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Nous avons ici repéré un titre de communication qui est en majuscules. Pour homogénéiser les 

exports bibliographiques, il pourrait donc être intéressant de modifier la casse de cette référence. 

Le champ « Titre » est bien en gras dans l’entête. Il suffit donc de cliquer dans le champ est de 

modifier.



OCdHAL : exemple de modification
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OCdHAL nous demande de confirmer notre modification :

La modification a bien été prise en compte, le titre apparaît en rose. Elle a également été prise 

en compte de façon instantanée dans HAL.



Autres contrôles : les revues
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Les revues qui n’apparaissent pas en vert sont des formes invalides (rouge dans AuréHAL).

Il faut double-cliquer sur chaque titre et modifier les métadonnées en choisissant les formes valides des 

revues. Si aucune forme verte n’existe, il faut contacter hal@normandie-univ.fr pour qu’elle puisse être 

créée.

Entête : Afficher le champ « Nom revue ».

Puis faire un tri sur « Type document ».

mailto:hal@normandie-univ.fr


DOI, volume, pages/identifiants
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Vous pouvez faire des recherches sur Crossref, Google ou le site de la revue pour repérer un DOI 

manquant. De même, vous pourrez rechercher le volume/numéro et les numéros de pages.

Entête : Afficher les champs correspondants. 

Filtrez sur les « articles » dans « Type document ».



Autres contrôles : les affiliations
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Vous permet notamment de repérer les formes rouges « INCOMING » qui n’ont pas été validées par un administrateur HAL.

Ctrl + double-clic sur le nom de la structure pour accéder aux documents concernés. Vous pouvez alors vous rendre sur les différents dépôts 

présents dans HAL et corriger les affiliations en choisissant des formes vertes. S’il n’en n’existe aucune, contacter la cellule HAL Normandie.

Menu : « Affiliations ».

Puis faire un tri sur la colonne « Statut ».


