
CRÉER SON IdHAL

PRÉREQUIS

 Avoir un compte HAL
 Avoir au moins un dépôt dans HAL

ACCÉDER À LA CONFIGURATION
■	Cliquez dans le menu de navigation du portail HAL Normandie 

	 Mon espace > Mon profil >

■	CHOISISSEZ LA FORME DE VOTRE IDHAL 
	 HAL vous propose par défaut prénom-nom. Vous pouvez le personnaliser lors du 

paramétrage initial mais, attention, il ne pourra plus être modifié par la suite.
	 L’IdHAL composera l’adresse url d’accès à votre CV HAL :
	 https://cv.archives-ouvertes.fr/idhal

PARAMÉTRER

■	ASSOCIEZ VOTRE IDHAL AVEC D’AUTRES IDENTIFIANTS  
NUMÉRIQUES CHERCHEURS 

	 Liez votre ORCID (permet de se connecter à HAL) à votre IdHAL. Vous pouvez 
également l’enrichir en ajoutant votre IdRef (référentiel SUDOC notamment), arXiv, 
ResearcherID (Web of Science), etc.

	 HAL vous propose également de saisir les URL de vos réseaux sociaux (Twitter, 
Academia, ResearchGate, blog, etc.).

	 Ces informations pourront être affichées dans votre CV HAL.

HAL
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■	Faites une recherche large sur les formes auteurs qui ont pu être saisies par les
déposants à votre nom (de même si vous avez un nom composé ou avez changé
de nom) :
Exemple pour Boileau Nicolas > indiquez boileau n*

■	Vérifiez ensuite les publications associées à chaque forme en cliquant sur l’icône
« liste » à droite de l’écran :

■	Décochez les publications dont vous n’êtes pas l’auteur puis ajoutez chaque forme
à votre IdHAL en cliquant sur l’icône « plus » :

ASSOCIER VOS FORMES AUTEUR

SÉLECTIONNER LA FORME PAR DÉFAUT
■	Choisissez enfin la forme par défaut de votre IdHAL parmi les formes auteur

sélectionnées. Préférez une forme assez complète (nom, prénom, domaine email),
cela facilitera votre identification par les déposants et limitera la création de nouvelles
formes auteur.

■	N’oubliez pas d’enregistrer en bas de la page. Votre IdHAL est maintenant
paramétré !

■	N’hésitez pas à vérifier une à deux fois par an les formes auteurs qui ont pu être
créées.

QUESTIONS ET AIDE AU PARAMÉTRAGE 
hal@normandie-univ.fr
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